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Informe No. 006-2
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Llcencxada

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES /
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposxto de presentar mi INFORME |DE

ACTIVIDADES MENSUALES confo?e’lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servici
Profesionales Ntuimero 77-2020, ;probado mediante e! Acuerdo Ministerial No. 7-20
correspondiente al mes de junio -del presente afio, y para el %o de mis honorarios es
presentando factura niimero de DTE 1424574775 Serie 35036740

Actividades realizadas

a) Asesorar en la inscripcion y control de asistentes (docentes y estudiantes) a los cursos que

imparten en la Escuela Nacional de ia Marimba.

b) Asesorar en la digitalizacion de mallas curriculares y temanos para cada una de las clases
se impartan. ‘

c) Asesorar en la creacién de controles y registro de Ios mismos, con relacion a las actividade
que se lleven a cabo en la Escuela Nacional de la Marimba

d) Asesorar en la elaboracién de informes y correspondenc:a necesaria a las diferentes ar
que lo soliciten.
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e) Asesorar en la recepcion y andlisis de solicitudes :ngresadas en la Escuela Nacional de| la

Marimba.
f) Asesorar en la redaccion oportuna de oficios, cnrculares providencias, y otros de la Escu
Nacional de ia Marimba.
g) Asesorar en el control de la documentacién oficial y srgulendo los mecanismos que garantic
el manejo expedito y controlado de la correspondencia tanto como su ingreso y egreso,
mantener actualizado el archivo de la Escuela Nac;onal de la Marimba.
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h) Asesorar en la actividad diaria de archivar documentos y en la implementacion de un sistema

de archivo de la documentacion recibida y enviada por la Escuela Nacional de la Marimba.
i) Asesorar en la atencién oportuna de llamadas telefonlcas y atencion al publico sobre tem

relacionados a la Escuela Nacional de la Marimba. |
]} Ofras actividades afines a su contrato.
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a) Se asesoro en la elaboracion de oficio, provndencxas y conocimienios relacionados con
Escuela Nacional de la Marimba.

Resulitados Obtenidos

b) Se asesord en la actualizacion semanal del controi de participacion a los cursos de |los

estudiantes de la Escuela Nacional de la Marimba.
c} Se asesoro en la elaboracién de informes semanales:sobre las actividades realizadas poy
personal que labora en la Escuela Nacional de la Mani‘nba
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d) Se asesort en el archivo, actualizacion y control de i znsumos administrativos y de limpiezalde

la Escuela Nacional de la Marimba. 1
e) Se asesord en la planificacion y elaboracion de correos eléctronicos que fueron enviados

cada uno de los estudiantes de los médulos |y 1 para mayor facilidad y control de envig v

recepcion de programas y tareas asignadas por los docentes de la Escuela Nacional de
Marimba. :




f) Se asesor6 en el conirol de asistencia del persona

) :tecmco administrativo y docente de
" Escuela Nacional de la Marimba. '

g) Se asesoro en la planificacion de la metodologia de ensenanza para los modulos 1 y Il que se

imparten en la Escuela Nacionai de la Marimba.

h) Se asesord en el conirol de limpieza y sanitizacion de‘ odas las areas de las instalaciones
la Escuela Nacional de la Marimba.

i) Se asesord en la recepcion y revision de los trabajos pedagoglcos que le fueron asignados
parte de los docentes a los participantes de la Escuela Nacional de la Marimba para
calificacion y puntaje de los modulos 1 y if de los cursos de marimba.

i) Se asesoré en la organizacién y reproduccion de ‘material pedagogico solicitado por
participantes de los diferentes modulos de la Escue{a Nacional de la Marimba que
solicitaron. i

’!{ / Directora de C

/ Direccién General de las
1J 4 Ministerio de Cultura Y Daportes
! i

Pryscilla Raquel Hemandez Garcia Vo. Bo.
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Licenciada

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES i
Viceministra de Cultura rd i
Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera més atenta me. dmjo a usted con el prop6sito!de presentar mi INFORME FINAL |DE

ACTIVIDADES REALIZADAS confon;:e’lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicips _—
Profesionales Namero 77-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No. 7-2020,
correspondiente al periodo del 02 de enero al 30 de junio del g020 /

Informe Final de Actividades Realizadas /

a) Asesorar en la inscripcién y control de asistentes (docentes y estudiantes) a los cursos quejse
imparten en la Escuela Nacional de la Marimba. !

b) Asesorar en la digitalizacién de mallas curriculares y temanos para cada una de las clases ¢
se imparian. r

¢) Asesorar en la creacion de controles y registro de los ‘mismos, con relacion a las activida
que se lleven a cabo en la Escuela Nacional de Ia Manmba

d) Asesorar en la elaboracion de informes y correspondencna necesaria a las diferentes areas

que lo soliciten. i

e) Asesorar en la recepcion y andlisis de solicitudes mgresadas en la Escuela Nacional de|la
Marimba.
f) Asesorar en la redaccion oportuna de oficios, circulares providencias, y otros de la Escugla

Nacional de la Marimba. -
a) Asesorar en el controf de la documentacion oficial y s:gwendo los mecamsrnos que garanh

mantener actualizado el archivo de la Escuela Nacronal de la Marimba.
h) Asesorar en la actividad diaria de archivar documentos y en la implementacion de un sist
de archivo de la documentacion recibida y enviada por la Escuela Nacional de la Marimba.
i) Asesorar en la atencion oporiuna de llamadas telefomcas y atencion al publico sobre temas
relacionados a la Escuela Nacional de la Marimba.
j) Ofras actividades afines a su contrato.

Dlr&ctora de Fomento de Ias Artes
Directitn General de las Artes
Ministerio ge Cultura Y Deporfes

Pryscilla Raquel Hernandez Garcia " Vo.Bo.
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Licenciada I
CINZIA RENATA Dl CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura —~
Su Despacho

Estimada Viceminisira:

De la manera méas atenta me_difijo a usted con el pr0p051to de presentar mi INFORME FINAL
RESULTADOS OBTENIDOS conforme o estipulado en el Contrato Administrativo por Servici
Profesionales Nimero 77-2020 /é'probado mediante el Acuerdo Ministerial No. 7-2(
correspondiente al periodo del 02 de enero al 30 de junio del: 2020 /

|
l
Informe Final de Resuliados Obtenidos / f

a)
b)
c)
d)
e)

f)

9)
h)
)
)

k)

)

m) Se asesoré en el control de asistencia del personal administrativo, docenie y técnico de

o
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Se asesoré con la atencion al ptablico en relaCIon a Ia informacion de inscripciones a
cursos del ciclo 2020 de la Escuela Nacional de Ia Mar?mba

Se asesord en la catalogacion del material didactico sobre la metodologia en ensefianza de
la Escuela Nacional de la Marimba. )
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Se asesoro en la reproduccion de la ficha de mscnpcnon y carta de responsabilidad de cada

participante para el ciclo 2020 de la Escuela Nacional- de la Marimba,
Se asesord en la catalogacion del material didactico sobre la metodologia en ensefianza de|
la Escuela Nacional de la Marimba.
Se asesoro en la organizacion de la apertura de cursos para los participantes del ciclo 20
en la Escuela Nacional de la Marimba.
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Se asesoro en la organizacién de la presentacion de ia Marimba de la Universidad de Costa

Escuela Nacional de la Marimba por el mes de la Marimba del afio 2020.

Se asesoro en la atencion a la Prensa y a los Medlos de Comunicacion, con la organiza
para enirevistas que se llevaron a cabo a docentes y part:upantes de la Escuela Nacional
la Marimba.

Se asesor6 en la elaboracién del inventario de lnsumos mobiliario y metodologia de
Escuela Nacional de la Marimba.

Se asesord con la recepcion y envio de la documentac;on de la Escuela Nacional de
Marimba.

Rica y la Marimba de Conicerto de Bellas Artes que se llevd a cabo en el Auditorio di

Se asesoro con la actualizacién de datos de los almunos para un mejor control de la Escugla

Nacional de la Marimba.

Se asesoré en la actualizacion de los mecamsmos de control de los part:clpant@s,

correspondencia, archivo y control de insumos admmzstratzvos y de limpieza de la Escu
Nacional de la Marimba.

Se asesord en la redaccién y elaboracion de documentacmn de la Escuela Nacional de
Marimba.

Escuela Nacional de la Marimba.
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_ n) Se asesord en la elaboracion de informes semanale§ scbre las actividades realizadas por
personal que labora en la Escuela Nacional de 1a Manmba.
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0) Se asesor6 en la planificacién y elaboracion de conjeos eléctronicos que fueron enviadas a

cada uno de los estudiantes para mayor facilidad y mf,= trol de envio y recepcion de program

y tareas asignadas por los docentes de la Escuela Nacional de la Marimba.

Dnrectora de Fome ta de las Arte
Direccisn Generat da 35 Artes
Ministerio dg Cultura Y Doportes

Pryscilla Raquel Hernandez Garcia Vo. Bo.
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